ZARZADZENIE NR ORG.021.1.56,2016
DYREKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SANDOMIERZU
z dnia 31 maja 2016 .

w sprawie terminow wewnetrznych obowigzujacych w Oérodku Pomocy Spolecznej w Sandomierzu przy
zalatwianiu spraw w drodze decyzji administracyjnej.

Na podstawie § 9 wust. 5 Statutu Oérodka Pomocy Spolecznej w Sandomierzu nadany Uchwalg
Nr XXII/227/2016 Rady Miasta Sandomierza z dnia 02.03.2016 r. w sprawie polaczenia jednostek
organizacyjnych: Oérodka Pomocy Spolecznej w Sandomierzu, Srodowiskowego Domu Samopomocy

w Sandomierzu oraz nadania statutu Oérodkowi Pomocy Spotecznej w Sandomierzu.

§1
1. Kierownicy komérek organizacyjnych zobowiazani sg do przestrzegania i nadzorowania:
1) terminéw okreslonych wart. 35 KPA przy wydawaniu decyzji administracyjnych,
2) zawiadomienie strony o przedtuzeniu postepowania zgodnie z art. 36 KPA.

2. W przypadku zadekretowania przez Dyrektora pisma do okreslonej komdrki organizacyjnej -PILNE,

kierownik komérki zobowiazany jest do nadzorowania terminu rozpatrzenia sprawy:
1) maksymalnie do trzech dni roboczych lub
2) w terminie wskazanym w dekretacji lub

3) w terminie wynikajacych z tredci pisma jesli jest on podany, a data zalatwienia sprawy jest wczesniejsza

niz wymieniona ust. 2 pkt. 1

3. W sprawach dotyczacych wydawania decyzji kierownik komorki organizacyjnej zobowiazany jest
do nadzoru terminowosci przedtozenia sprawy Dyrektorowi co najmniej na 3 dni robocze przed uptywem

terminu o ktérym mowa w art. 35 KPA.
§2

1. Przekroczenie terminu do zatatwienia sprawy okreslonej w art. 35 KPA oraz nie zawiadomienie strony
o przedhuzeniu postgpowania, jak réwniez nie przestrzeganie terminéw wewnegtrznych o ktérych mowa w § |

ust. 2 stanowi naruszenie obowiazkdw pracowniczych,

2. W przypadku naruszenia obowiazkéw pracowniczych o ktérych mowa w ust. 1 pracownik ktory
z nieuzasadnionych przyczyn nie zalatwil sprawy w terminie lub nie dopehit obowiazku wynikajgcego z art. 36

KPA podlega odpowiedzialnosci porzadkowe;j lub innej odpowiedzialnodci przewidzianej w przepisach prawa.

§3

Za wykonanie niniejszego zarzadzenia czyni si¢ odpowiedzialnych kierownikow komoérek organizacyjnych

w szczegolnosci prowadzacych postgpowanie administracyjne.
§4

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




